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議事録
作成日：2016年10月21日
作成者：山田一郎

	会議名
	第一営業部定例会議

	日時
	2016年10月20日（木）
	10:00～12:00
	開催場所
	第一会議室

	参加者
	木下部長、岡田課長、鈴木、佐藤、田中、高橋、加藤、中村、山田

	欠席
	井上、林

	議題
	1
	顧客名簿管理

	
	2
	ＧＰプロジェクト

	
	3
	自社ＥＣサイト

	
	4
	残業について



	No
	内容
	担当者

	1
	顧客名簿のシステム化＆共有化に関して、以下を確認。
・システム導入までのスケジュールと手順を確認。
・近日中に、セキュリティについての勉強会を開催する。
・プロジェクトのメンバーに、佐藤を追加。
	鈴木、佐藤

	2
	ＧＰプロジェクトの進捗について、以下を確認。
・高橋から、システム開発部との調整会議の内容報告。
　- 新システム発売日は、2017年2月1日に決定。
　- 営業部が販促ツール、プレスリリースの作成を担当。
	高橋

	3
	ＥＣサイトについて、以下を確認。
・ＥＣ事業部と、集客に関する会議を来週行う予定。そのときに提案できる集客増につながるアイデアがあれば田中までメールで（ＳＥＯの資料は配布済み）。
・ＥＣサイトに掲載する広告の取得は、最優先事項として継続。
	田中

	4
	総務部から残業を極力減らすようにとの通達あり。
[bookmark: _GoBack]１か月ほど様子を見て減らないようなら、残業が課長の許可制になる可能性あり。
	木下部長



