◎◎◎◎年◎月◎日

◎◎◎◎殿

◎◎◎◎


出張報告書

販売促進のため◎◎に出張しましたので、下記のとおり報告します。

記

１．出張先：◎◎大学（◎◎市）、◎◎県立◎◎病院（◎◎市）、および◎◎県内特約店
２．日　時：◎◎◎◎年◎月◎日（◎）〜◎日（◎）
３．目　的：新製品「◎◎◎◎◎◎」の販売促進
４．結果：
①コストパフォーマンスが評価され、◎◎病院ではさっそく採用の検討をしていただくことになった。
②各特約店の感触も良好で、販売目標の数値も快諾を得られた。
③他の商品の在庫状況を確認し、不足品の追加受注を承った。
④商品改良の有益な意見も聞くことができた。
５．所感：
特約店の担当者に商品知識が不足しているケースがあるのが気になった。今度の販売戦略にフィードバックしていく体制を整えたい。
６．添付資料：訪問先と受注状況の一覧、各特約店の意見のまとめ
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