◎◎◎◎年◎月◎日

株式会社◎◎◎◎
◎◎部　◎◎◎◎様
株式会社◎◎◎◎
◎◎部　◎◎◎◎


「◎◎◎」納期延期のお願い

拝啓　◎◎の候、貴社におかれましてはますますご清祥のことと拝察いたします。
　また、日頃何かとご厚情いただき、心より感謝申し上げます。
さて、◎月◎日（◎）付、伝票番号◎にて「◎◎◎」のご注文、誠にありがとうございました。あいにく当該商品を輸送するトラックの到着が、激しい降雪の影響により半日ほど遅れているとの連絡がございました。
　つきましては、勝手なお願いで恐縮でございますが、納期を1日遅らせていただきたくお願い申し上げます。
　ご迷惑をおかけして申し訳ございませんが、諸事情ご賢察の上、何卒ご容赦ご理解のほどお願い申し上げます。
敬具
